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HANDLEIDING E-MAIL INSTELLEN MICROSOFT OUTLOOK 2007

Start Microsoft Office Outlook 2007 en klik op het menu extra en kies voor Accountinstellingen, u krijgt dan onderstaand
venster te zien.

Accountinstellingen

E-mailaccounts

Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen, U kunt een account selecteren en de bibehorende
instelingen wijzigen.

E-mail |Gegevensbestanden || R33-kanalen || SharePaint-lijsten || Internetagenda's || Gepubliceerde agenda's || Adres 4 *

HI Miguw... ‘S Herstellen... =50 wizigen... €0 2l standasrd instelen 3K Verwijdersn & #

Maarm Tvpe

De geselecteerde e-mailaccount bezorgk nieuwe e-mailberichten op de volgende locatie:

Map wijzigen | Persoonlijke mappen Postyak IN

in gegevensbestand C;\Documents and Settings,. ..\ Qutlookl Qutlook, pst

Klik op Nieuw...

Deze handleiding is gemaakt door: Huizinga IT Diensten



Heistraat 41, 5121JK Rijen
H u IZ IN GA Tel: 0161-712025

E-mail: info@Huizinga.nl

|T D|en5ten Internet: www.Huizinga.nl

Nieuwe e-mailaccount toevoegen [z|

E-mailservice kiezen

(¥} Microsoft Exchange, POP3, IMAP of HTTP

Werbinding maken met een e-mailaccount bij uw internetprovider of mek de
Exchange-server wan uw organisatie.

{:} Overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven serverkype,

Yaolgende = ] ’ Annuleren
Kies voor Microsoft Exchange, POP3, IMAP of HTTP en klik op Volgende
Nieuwe e-mailaccount toevoegen E|
Automatische accountconfiguratie
Serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren
< Yarige ” Yolgende = ] l Annuleren
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Vink het vakje serverinstellingen of extra servertypen handmatig configurenen aan en klik op Volgende

Nieuwe e-mailaccount toevoegen E|

E-mailservice kiezen

(¥) Internet-e-mail
Werbinding maken mek uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te werzenden en te ontvangen.
() Microsoft Exchange

Verbinding maken mek Microsoft Exchange om e-mailberichten te vwerzenden en te ontvangen, vergaderingen ke
plannen, Faxberichten te ontvangen en voicemailberichten te ontvangen,

{:} Overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven serverkype,

< Morige ” Volgende = ] l Annuleren

Kies voor Internet-e-mail en klik op Volgende
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Nieuwe e-mailaccount toevoegen E|

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instelingsn zijin vereist am de e-mailaccount e kunnen gebruiken,

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Maarn: |Llw rMaam | Madat u de gegevens op dit schetrm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de

E-mailadres: |inFD@uwdDmein.nl | onderstaande knop te Mikken, (Hiervoor is een
nebwerkyerbinding vereist)

Servergegevens
[ Accountinstelingen testen. .. ]

Type account: |p0p3 Z |

Server voor inkomende e-mail: |mail.uwdumein.nl |

Server voor uitgaande e-mail (SMTFY: |mail.uwd0mein.nl |

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: |inFu:u@uwdu:umein.nI |

Wachbwoord: | |

Wachtwoord onthouden

[[] Bevelligd-wachtwoordwerificatie (SPA) is verplicht Meer instelingen. ..

< Yarige ” '\l'l:ulgendelb] ’ Annuleren ]

Vul hier u eigen naam en de gegevens in die uw van ons heeft ontvangen zoals hierboven is voorgedaan.
Let op! Uwdomein.nl is natuurlijk uw eigen domeinnaam!

Klik vervolgens op Meer instellingen...
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Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen |Ser\-'er voor uikgaande e-mnail || Yerbinding || Geavanceerd|

E-mailaccount

Typ de naam waarmee u naar deze account wilk verwijzen, bijvoorbeeld "Werk! of
‘Microsaft e-mailserver’,

inFo@uwdamein, il |

Creerige gebruikersgegevens

Organisatie: | |

anbwoordadres: | |

Ik ] [ Annuleren

Ga naar het tabblad Server voor uitgaande e-mail
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Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | yerbinding | Geavanceerd |

Woor de server woor uikgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist

(%) Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende e-mail
) Aanmelden met

Wachtwoord onthouden
Beveiligd-wachbwoordverificatie (SPA) is verplicht

1 Aanmelden bij server woor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

I Ik ] [ Annuleren

Vink Voor de server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist aan!

Vervolgens gaat u naar het tabblad Geavanceerd
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Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen | Server woor uitgaande e-mail | Yerbinding GEE\’EHCEEFdl

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3; | 110 | [ Standaardinstellingen gebruiken ]

[ ]woor deze server is een versleutelde verbinding vereist (55L)
Uitgaande e-mail (SMTPY): | 2525

Gebruik het wolgende tvpe versleutelde verbinding: |GEE!I'| w

Time-outs woor de server
kort 5 Lang 1 minuuk
Bezorging
[]Een kopie wan berichten op de server achterlaten

Wan server verwijderen na I:I

Wan server verwijderen na verwijderen uit Yerwijderde items

I Ik ] [ Annuleren

Vul bij Uitgaande e-mail (SMTP) 2525 in (standaard staat daar 25)

Klik vervolgens op OK
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Nieuwe e-mailaccount toevoegen

De procedure is voltooid.

I hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account,

Klik. op Woltooien om de wizard af te sliiten.

< Worige

Klik op Voltooien en u bent klaar!

Deze handleiding is gemaakt door: Huizinga IT Diensten



